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PENZKEZELESI SZABALYZAT



A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a szamvitelrdl sz616 2000 évi C. torvényben foglaltak betartésa, illetve a
magantulajdon, ezen beliill a Fiiggetlen Pénziigyi Kozvetitk Orszagos Szovetségének
(tovabbiakban: FPKOSZ) vagyonanak a védelme.

A(z) FPKOSZ sajatossagai

Az FPKOSZ elndksége a szovetség 7 elnokségi tagbol allo ligyvezetd szerve, amely dont
mindazon kérdésekben, amelyet jogszabaly vagy alapszabaly nem utal mas szerv kizarolagos
hataskorébe. Az elndkség tagjai a szovetség vezetd tisztségviseldi.

A szovetség torvényes képviseletét az elnok és az elndkhelyettes latja el.

Az elnok és az elndkhelyettes képviseleti jog gyakorlasanak terjedelme: altalanos.

Az elnok és az elndkhelyettes képviseleti jog gyakorldsanak médja: 6nallo.

Az elnok és az elndkhelyettes hataskore a szovetségi vagyon kezelése, a vagyon felhasznalasara
¢s befektetésére vonatkozo, a kozgyllés hataskorébe nem tartozo elndkség altal meghozott
dontések végrehajtasa, azzal, hogy 500 ezer forintig az elndk onalldan jogosult kotelezettséget
vallalni a koltségvetés terhére;

A szdvetség fotitkara felel a szervezet operativ mikodtetéséért, a koltségvetés végrehajtasaért,
a szervezet szabalyszeri miikodéséért. A fotitkar koteles a Kozgytilés altal jovahagyott
koltségvetés keretein beliil az FElndkség irdnyitasaval gazdalkodni. A fétitkar 06nalld
kotelezettségvallaldsi joga ligyletenként 100.000 forint értékhatarig terjed.

Az FPKOSZ vonatkozasaban a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat az elndk, az
elndkhelyettes és a fotitkar latja el.

A pénzkezelés legfobb pénziigyi feladatai

A bankszamlan torténd pénzforgalommal kapcsolatos feladatok
Hazipénztar mikodtetése.

Bankkartyahasznalat

Pénztari szdmfejtés, a bevételek, kiadasok bizonylatolasa.
Munkabér/megbizasi dij fizetése

A bankszamlan torténé pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

Az FPKOSZ a pénzeszkozeit koteles — készpénzben torténd fizetések kivételével — a
Raiffeisen banknal vezetett, 12011148-01822895-00100008 szamu bankszamlan tartani,
pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében bankszdmlaszerzddést kotni. A bankszamlarol
egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be kovetelései.

Bankszamla feletti rendelkezési jogosultsig megilleti az elndkot, az elndkhelyettest, illetve
fotitkart, azzal, hogy a bankszdmla torténd tranzakcidé megkezdése eldtt a tobbi bankszamla
feletti rendelkezési jogosultsaggal rendelkezot értesiteni sziikséges. Uj kotelezettségvallalas



vonatkozasaban az alapszabalyban meghatarozott értékhatdrok az iranyaddak. (500.000 Ft és
100.000 Ft.)

Az FPKOSZ t5bb pénzintézettel is kothet bankszamlaszerzddést. Uj bankszamla nyitésarol az
Elnokség donthet.

Az fétitkar pénzmozgassal jaré gazdasagi eseményeket — igy a banki miiveleteket — koteles az
FPKOSZ analitikus nyilvantartasaiban rogziteni. Ennek modja, hogy a banki miiveletekrdl
érkezd kivonatot alairasaval igazolja. Mivel a kivonatok belsd tartalma és szerkezete biztositja
a folyamatos attekinthetdségét, ez megfelel a gazdasagi esemény rogzitésével kapcsolatos
torvényi és tulajdonosi elvarasoknak.

A bankkartya hasznalata

A bankkartyanak a fotitkar nevére kell szolnia. A bankkartyat a fotitkar hasznalhatja minden
olyan tranzakci6 vonatkozasadban, melyre a Kozgytilés vagy az Elnokség felhatalmazta, vagy
amelynek az 0sszege az Alapszabalyban meghatarozott kotelezettségvallalasi értékhatart nem
éri el.

E-bank és egyéb fizetési médok hasznalata

E-Bank hozzaféréssel rendelkezik az elndk, az elndkhelyettes és a fétitkar, minden olyan
tranzakciot jogosultak végrehajtani melyre a Kozgytilés vagy az Elnokség felhatalmazast adott,
valamint, amelynek 0sszege az Alapszabalyban meghatarozott értékhatart nem éri el.

Készpénzfizetés és készpénzfelvétel

A készpénzfizetés teljesitheto:

° készpénz atadasaval,

° az 6sszegnek a jogosult bankszdmlajara teljesitett készpénz-befizetéssel,

° az Osszegnek belfoldi postautalvannyal vagy pénzatutaldsi megbizassal a jogosult
részére vald tovabbitasaval,

([ ]

A készpénzfizetés a fotitkar feladata.

Készpénzfelvétel a bankszamlarol:

Készpénzfelvételre a(z) fotitkar jogosult.

A szamlatulajdonos a bankszaml4ja terhére bankkartyaval készpénzt vehet fel a szamlavezetd
pénzintézetnél.

A hazipénztar miikodési szabalyzata

Az elnok/elndkhelyettes €s a fotitkar kozosen latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat,
igy 6 a pénzkezeldk.



A pénzkezeld az Ugynevezett ,hazipénztarban™ koteles kezelni a bankbol készpénzfizetés
céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket nem szabad tartani, kezelni és nyilvantartani.

Az FPKOSZ minden projektjéhez 6nalldo pénztart vezet, amelyeket egymastol elkiilonitetten
kezel és tarol.

Mivel az FPKOSZ nem rendelkezik kiilon helyiséggel a készpénzallomany kezelésére, ezért a
készpénzallomanyt pénzkazettaban tartja, zarhat6 szekrényben.

A pénzkezel? teljes és egyetemleges feleldsséggel tartozik a hazipénztarban 1évo pénzeszkzok
¢s egyéb vagyontargyak meglétéért. Ezért a hazipénztarban 1évé mindenkori érték nagysagat a
meglévo biztonsagi feltételek figyelembevételével optimalizalni kell.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az 0sszeg
csak szabalyszerlien kiéllitott meghatalmazés ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a
kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél
visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhato.

A hazipénztarba bevenni, illetve abbol kivenni pénzt csak a pénzmozgds jogossagat és
gazdasagi megalapozottsagat hitelt érdemld bizonylattal lehet.

A bizonylat lehet: nyomtatvanybolti tomb/géppel készitett bizonylat.

Az FPKOSZ nem hasznal kiadasi és bevételi pénztarbizonylatot, akkor az iddszaki
pénztarjelentés lesz a kifizetés alapbizonylata.

A hézipénztarban a készpénz dllomany nem haladhatja meg a napi 500.000.- Ft, azaz 6tszazezer
forintot. Ett6l eltérni csak indokolt esetben lehet, példaul nagy értékii eszkéz készpénzben
torténo kiegyenlitése esetén.

A jogossagot, illetve megalapozottsagot a(z) elnok/elnokhelyettes vagy a fotitkar a
bizonylatnak a sajat kézirdsaval torténd tigynevezett ,,utalvanyozdsaval” igazolja. Az aldiras a
bizonylat utalvinyozé soranak aldirdsaval torténik. (Ez az aldirds késobbi egyszerlibb
fellelhetdsége miatt keriil meghatarozasra.)

Az utalvinyozas feleldsséget jelent:

° az utalvanyozas indokoltsagaért,

° az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint Osszegének
szlikségességeért,

° az utalvanyozott bizonylat szabalyos kitoltéséért.

° Az utalvanyozott 6sszeg rendelkezésre allasaért.

Az FPKOSZ-ndl az elndknek, az elndkhelyettesnek, valamint a fotitkarnak van utalvanyozasi
joga.

Pénztari nyilvantartas vezetése



A pénzkezeléssel megbizott személyeknek minden pénztari befizetést és kifizetést a
felmeriilésiik sorrendjében nyilvantartasba kell feljegyezni.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai bevételezés esetén:

° Banki készpénzfelvételt igazolo atvételi elismervény,

° Egyéb pénzatvételi elismervény,

° Vevészamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevonek adott nyugta
masodik példanya,

° Egyéb bizonylat.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai a kiadasok esetén:

) Készpénzfizetési szamlak,

° Készpénzkiadast igazold egyéb bizonylatok pl. kapott nyugtak,

) Bankszédmlara torténd befizetés esetén a banki igazolas,

° Egyéb bizonylat.

A fékonyvi konyvelés feladata a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok dsszevont bizonylatok
alapjan torténd kiallitasa.

A konyvelés ezek az alapbizonylatok alapjan torténik.

A pénztarbizonylatok havi zard Osszegének meg kell egyezni a pénzkezeld altal vezetett
nyilvantartas havi végosszegével., amely megdrzendd.

A nyilvantartds és a fokonyvi konyvelés soran keletkezd esetleges eltérések egyeztetése a
elnok/elndkhelyettes és a fotitkar kozos feladata.

Havonta, a konyvelés altal vezetett pénztari nyilvantartast le kell zarni. A pénztar zarlat
nyomtatott vagy masolt formajat a pénzkezelonek ala kell irnia. A konyvelés bizonylatai az
eléviilési 1d6n beliil megdrzendok.

Munkabér/megbizasi dij kifizetés

A munkabér/megbizasi dij kifizetése banki utalassal torténik a munkavallalé/megbizott
bankszamlajara. A bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat az ezzel megbizott bérszamfe;jto
latja el. a munkabér/megbizasi dij utalasa az elndk/elndkhelyettes feladatkore.

Kerekitésre vonatkozo szabalyok

Az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevondsa kdvetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol
sz016 2008. évi III. térvény szerint a forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme 4tadasaval)
torténd fizetés esetén, ha a fizetendd végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére
végzddik, akkor az alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd
Osszeget megallapitani és kiegyenliteni:

a 0,01 forinttol 2,49 forintig végzddod Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6dd dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;

az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzddod Gsszegeket lefele, a legkdzelebbi 5;

a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0; forintra végz6do
osszegre kell kerekiteni.



Egy adott pénzmozgashoz tartoz6 pénztarbizonylat kiallitdsa esetén a kerekitési kiilonbozetet a
pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tiintetni.

Az egyéb tételek kerekitési kiillonbozetének elszamolasa a pénztarjelentés zarasakor torténik.
A kerekitési kiilonbozetet — eldjeltd] fiiggéen  AFA alapot nem képezd egyéb bevételként

vagy egyéb raforditasként kell elszamolni.

Budapest, 2026.06.16.
Sandorfi Balazs
elnok



